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RESOLUGAO SME 001/2018
De 26 de janeiro de 2018

(Dispée sobre a organizagio e funcionamento das Horas de Trabalho Pedagégico
Coletivo, Individual e Livre dos docentes, estatutirios e contratados, na Rede
Municipal de Ensino de Rio Claro para o ano letivo de 2018)

O Secretario Municipal de Educac&o, no uso de suas atribuicGes legais conferidas pelo
Decreto n° 10743 de 02/02/2017, dispde sobre a organizacéo e funcionamento das Horas de
Trabalho Pedagégico Coletivo, Individual e Livre dos docentes, estatutarios e contratados,
na Rede Municipal de Ensino de Rio Claro e estabelece as demais providéncias.

Artigo 1° - As Horas de Trabalho Pedagégico (HTP) a serem cumpridas durante o ano letivo
de 2018 pelos profissionais do magistério, estatutarios e contratados, obedecerdo a
presente Resolucéo, a qual esta fundamentada nas normas previstas na Lei Complementar
024 de 15 de outubro de 2007 e suas alteracdes, na Consolidagdo das Leis do Trabalho —
CLT, no Parecer CNE/CEB 09/2012 e demais atos oficiais baixados pela Secretaria
Municipal da Educacéo.

Artigo 2° - As HTP constituem a jornada de trabalho docente, representam 1/3 do total e
séo divididas em:

. 20% de Hora de Trabalho Pedagdgico Coletivo (HTPC)
ll.  50% de Hora de Trabalho Pedagdgico Individual (HTPI)
lll.  30% de Hora de Trabalho Pedagégico Livre (HTPL)

Artigo 3° - As HTP deverao ser planejadas e organizadas pelo professor coordenador em
parceria com toda equipe gestora da escola com vistas a integrar o conjunto dos
professores do respectivo segmento, objeto da coordenacéo.

§ 1° - Na auséncia do professor coordenador, a responsabilidade pela organizacao das HTP
ficara a cargo dos gestores da escola.

§ 2° - A duracdo das HTP sera de 50 minutos, ndo sendo admitido fracionamento da hora-
aula.

Artigo 4° - As HTP serdo cumpridas:

. HTPC: no local de trabalho, em polos ou em local indicado pela Secretaria Municipal
da Educagéo;

II.  HTPI: no local de trabalho;
.  HTPL: em local de livre escolha do docente.
Artigo 5° - A HTPC configura-se fundamentalmente como:

l.  Espaco de formagio continuada do educador, propulsor de momentos privilegiados
de estudos, discussao, reflexdo do curriculo e melhoria da prética docente:

Il. Trabalho coletivo de carater estritamente pedagégico, destinado 2 discuss3o,
acompanhamento e avaliacdo do Projeto Politico Pedagdgico e do desempenho
escolar do aluno.

Artigo 6° - A HTPC compreende o tempo atribuido ao professor para:
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I. Preparacdo e avaliagéo do trabalho pedagogico, em parceria com a equipe gestora
da escola, reunides pedagogicas, estudo, articulagdo com a comunidade e
planejamento de acordo com o Projeto Politico Pedagégico da escola e as normas
da Secretaria Municipal da Educacéo e/ou
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. Formagdo continuada proporcionada pela Secretaria Municipal da Educacdo por
meio do Centro de Aperfeicoamento Pedagogico.

Artigo 7° - No planejamento, organizagdo, funcionamento e condugédo das HTPC é
importante:
. Considerar as demandas dos professores frente as metas e prioridades da escola;

Il. Elaborar previamente a pauta de cada reunido definida a partir das contribuicbes dos
participantes;

ll. Planejar formas de avaliagdo das reunides pelo coletivo dos participantes;

IV. Prever formas de registro das discussdes, avancos, dificuldades detectadas,
acdesfintervencdes propostas e decisdes tomadas;

V. Organizar as acdes de formacdo continuada com conteudos voltados as metas da
escola e a melhoria do desempenho dos alunos com o apoio do Centro de
Aperfeicoamento Pedagégico e Superviséo de Ensino.

Artigo 8° - As HTPC dever&o ser organizadas da seguinte maneira:

. Para os docentes cuja jornada de trabalho prevé 01 (uma) HTPC semanal: em um
Gnico dia da semana ou em reuniées quinzenais de duas horas aula consecutivas;

Il. Para os docentes cuja jornada de trabalho prevé 02 (duas) HTPC semanais: em um
Gnico dia da semana, em reunides semanais de duas horas-aula consecutivas;

l. Para os docentes cuja jornada de trabalho prevé 03 (trés) HTPC semanais: 02 (duas)
HTPC em um unico dia da semana, em reuniées semanais de 02 (duas) horas-aula
consecutivas e 01 hora-aula em outro horario em que a escola possua HTPC.

§ 1° - Na impossibilidade das HTPC serem organizadas em apenas um dia da semana, a
escola devera organiza-las em no maximo dois dias, distribuindo os professores em dois
grupos permanentes para cada dia.

§ 2° - Excepcionalmente, em caso de acumulo de cargo, admitir-se-a outra organizagao das
HTPC, mediante avaliagdo de Comissao instituida para tal finalidade, nao sendo permitido o
fracionamento da hora-aula, conforme estabelecido no §2° do artigo 3° da presente
Resolugéo.

§ 3° - Nas escolas de tempo integral as HTPC devem oportunizar a participagéo dos
professores que atuam nas disciplinas do curriculo basico e nos projetos.

§ 4° - As HTPC né&o poderao ocorrer no horério de intervalo entre os turnos da manha e da
tarde.

Artigo 9° - A HTPI sera um tempo destinado ao docente para:
I. Preparacao de aulas, material didatico e correcéo de exercicios;
il. Atendimento de pais e/ou responsaveis;
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lll.  Integracdo com outros docentes para troca de experiéncias, orientagdo e elaboracéo
do Plano de Desenvolvimento Individual (PDI) dos alunos publico-alvo da Educacéo
Especial;

IV.  Orientagdo com professor coordenador (individual ou em grupos);

V.  Elaboracdo dos Pareceres Descritivos:

VI.  Outras atividades definidas no Projeto Politico Pedagdgico da escola.
Artigo 10 - A HTP! sera organizada da seguinte maneira:

I.  Para o Professor de Educagéo Basica | atuando na Educacéo Infantil ou no Ensino
Fundamental | (exceto Educacdo de Jovens e Adultos ): no horério da jornada
regular do aluno, nas aulas em que sua turma estd sob a responsabilidade do
Professor de Educacao Basica || - Educacéo Fisica, Arte ou Inglés e do Professor de
Educacao Basica | - Projetos;

Il.  Para o Professor de Educacao Bésica | atuando na Educacéo de Jovens e Adultos I
antes ou apds o horario da jornada regular do aluno:

lll.  Para o Professor de Educagéo Basica | atuando nas aulas de Projetos: no horério da
jornada regular do aluno, no intervalo entre uma aula e outra, ou em qualquer
equipe gestora;

IV.  Para o Professor de Educacéo Basica I (Educagéo Especial, Lingua Portuguesa,
Matematica, Educacéo Fisica, Arte, Inglés, Histéria, Geografia e Ciéncias): no
horario da jornada regular do aluno, no intervalo entre uma aula e outra, ou em
qualquer outro periodo de funcionamento da escola em horario a ser acordado entre
o docente e a equipe gestora.

§ 1° - A HTP de que trata o caput deste artigo sera individual, podendo ser realizada em
Pequenos grupos de docentes quando a organizacéo da escola assim permitir.

§2°- Preferencialmente, sera reservada 01 (uma) HTPI por semana para orientacdo com o
professor coordenador (individual ou em grupos).

§ 3° - As HTPI de todos os docentes deverdo ser organizadas dentro dos horarios de
trabalho da equipe gestora.

Artigo 11 - A HTPL devera ser utilizada pelo docente para:
I Pesquisa e selecdo de material pedagdgico;
Il.  Preparacédo de aulas;
lil.  Avaliacio de trabalhos e do desenvolvimento dos alunos;
v. Elaboragéo dos Pareceres Descritivos:

V. Atividades de interesse da Unidade Educacional e da Secretaria Municipal da
Educacéo;

VI.  Outras atividades afins,

Artigo 12 - As horas-aula digrias do docente ocupante de um Unico cargo ou do admitido
em carater temporario (contratado) com jornada semanal de até 44 horas-aula deverao ser
organizadas de forma a garantir que:
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I. O total das horas-aula com aluno nao ultrapasse 09 (nove) horas-aula diarias;

ll. O total das horas-aula com aluno, somadas as HTPC ou as HTPI do dia, no
ultrapasse 10 (dez) horas-aula diarias;

Artigo 13 - As jornadas de trabalho e a distribuicio do nimero de horas-aula do docente
(com aluno, HTPC, HTPI e HTPL) para o ano letivo de 2018 estao definidas no anexo Il B
da Lei Complementar 024/2007, e suas alteragbes, cuja copia consta no Anexo | desta
Resolucéo.

Paragrafo iinico: Quando o total de aulas com aluno, atribuidas ao docente, nao se
enquadrar em nenhuma das jornadas constantes no Anexo | desta Resolucéo, a jornada do

constante no Anexo Il desta Resolugéo.

Artigo 14 - Para o docente que tem aulas com aluno, atribuidas em mais de uma Unidade
Educacional, as HTP serdo distribuidas, preferencialmente, em ndmero proporcional as
aulas ministradas em cada escola, utilizando-se os Anexos | e || desta Resolucéo e deverso
ser cumpridas em cada Unidade Educacional em que atua ou na Secretaria Municipal da
Educacéo para formacso especifica.

Artigo 15 - Os casos omissos serdo analisados pelo Centro de Aperfeicoamento
Pedagégico e Supervisao de Ensino e homologados pelo Secretario Municipal de Educacao.

Artigo 16 - Esta Resoluc&o entrara em vigor na data de sua publicacéo, ficando revogadas
as disposicées em contrario.

Rio Claro, 26 de janeiro de 2018.

()

Adriano Moreira
Secretario Municipal de Educacéo

Publicada na Secretaria Municipal da Educagio, na mesma data supra.
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CAMPO 1 HORAS HORAS DE HORAS
DE TIPO DE CARGO coM TRABALHO DA
ATUAGAQ | JORNADA ALUNOS PEDAGOGICO JORNADA
HTPC | HTPI [ HTPL | SEMANAL
PEB |-
Educacéo de
' Jovens e Adultos i 2 # 2 23
e |
s PEB | -
0
= ; Educago Infantil | 18 - # 8 2
< PEB | - Ensino
g L ) Fundamental & 4 4 e e
*& PEB | -
g Educacéo de
jovens e Adultos
[ 8 v | + Projeto 23 3 6 3 35
‘ :LJ Presenca
o Esperanca
g PERilI=
n Educac3o Infantil
o Vv + Projeto 26 3 6 4 39
}5 Presenca
[ Esperanca
= PEB I - Ensino
Fundamental +
" Projeto Presenca &2 - ‘ i %
Esperanca
s PEB Il - Ensino i
- Vil Eundarsaial 16 _ 2_ 4 _ 2 24
w PEB Il - Ensino
=} Fundamental e : .
%- g Vil ity 20 2 5 3 30
w2 Especial
aa PEB Il — Ensino -
ol IX o 24 3 6 3 36
o< -Undamental :
g g X PEB Il - Ensino 25 3 7 3 38
o - Fundamental 3
e PEB Il — Ensino '
i Fundamental | i 2 . i i
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ANEXO I
i HTP
Numero de : (33,33%) Total
aulas como v 1 S c Sy = (100%)
alunos (66,67%) (50%) (20%) (30%)
' g e 0 0
3 1 4
1 0 1
4 2 6
i 0 1
5 2 7
1 T i
6 3 9
> 1 1 1 10
3
2 1 1
8 4 12
2 1 1
9 4 13
2 1 2
10 5 15
3. 1 5
1 5 16
3 1 2
12 6 18
3 1 e
13 5 19
14 = ! 2 21
¥
4 1 2
L 15 7 22
Célculo:

Jornada aluno x 33,33 = n° de HTP

66,67




